DEMANDE PIC 2025- 2026
[bookmark: _GoBack]PRÉCONGRÈS ET CONGRÈS DE L’APEQ 2025 
Voir la page suivante pour les directives afin de remplir ce formulaire

Nom : _____________________________________	 École : _________________________________________
Poste d'enseignant actuel : _______________________________________
Statut du contrat (ex.: 100%, 80%, enseignant à la leçon, date de fin) : _______________________________________
NOTES IMPORTANTES : 
1. Il ne devrait pas être nécessaire de demander de la suppléance.
2. Le nombre de participants est limité; par conséquent, les demandes seront approuvées selon le principe du « premier arrivé, premier servi ». Les demandes seront datées et numérotées dans l'ordre de réception
3. Pour le remboursement, des reçus pour toutes les dépenses seront exigés ainsi que l' étiquette nominative de la conférence.

DÉPENSES PRÉVUES
Le remboursement ne dépassera pas le montant approuvé
	  en $ CAD
1. Enregistrement au précongrès (125$ + 2,38$ frais admin)	__________$
2. Hébergement
· Commercial	________$/nuit (max 350$) X ____ nuits = ________$	
· Privé	50$/nuit X ____ nuits = _______$	__________$
3. Transport
· Public (bus/train) (max 250$)	__________$
· Voiture – taux fixe 250$	__________$
Pour les enseignants résidant dans les régions suivantes :
· Chapeau, Maniwaki, ajouter 100$	
· Campbell’s Bay, Shawville, Kazabazua, Poltimore, ajouter 75$ 	__________$
4. Stationnement 50$/jour X ____ jours	__________$
[bookmark: _Hlk203027939]5. Taxi(s) max 50$/trajet, 100$/événement	__________$
6. Repas
Déjeuner(s)	20$ X ____ déjeuners = _______$
Dîner(s)	25$ X ____ dîners = _______$
Souper(s)	35$ X ____ soupers = _______$	__________$
	
TOTAL	__________$


Veuillez envoyer pour approbation à wqta-aeoq@videotron.ca ou par télécopieur au 819-777-0016
ou par la poste à WQTA-AEOQ, 183 Freeman, suite 102, Gatineau, Québec, J8Z 2A7.

OFFICE USE ONLY 
Application #________
Date received  ______________


Signature de l'enseignant : _____________________________ 	Date: _______________
COMPLÉTER VOTRE DEMANDE PRÉ-CONGRÈS ET CONGRÈS APEQ 2025-2026 
· ÉCRIRE EN MAJUSCULES votre nom, le nom de votre école et votre poste d'enseignant actuel.
· Statut du contrat : Temps plein – Il est important de fournir le pourcentage de votre contrat. Votre contrat est tacitement renouvelé chaque année./ Temps partiel ou remplacement – votre contrat prend fin en juin de chaque année ou au retour de la personne que vous remplacez./ Enseignant à la leçon  – Votre contrat rémunère uniquement pour les leçons enseignées.
· DÉPENSES PRÉVUES
	Ne sous-estimez pas vos dépenses.  Seules les dépenses approuvées dans votre demande pourront être remboursées.  Rappel d'inclure les taxes de vente si applicable. 
1. Inscription : Coût réel de l'inscription au précongrès. Vous devrez soumettre le reçu avec votre demande de remboursement.
2. Hébergement : La nuit précédant le premier jour de l'événement ne sera considérée pour remboursement que si vous participez au précongrès. Les frais d'hébergement ne seront normalement pas remboursés pour la dernière journée de l'événement. Le montant maximal pouvant être réclamé pour l'hébergement à l'hôtel est de 350 $/nuit. Vous devrez soumettre le reçu avec votre demande de remboursement. Le montant maximal pouvant être réclamé pour les honoraires d'hôtesse est de 50 $ par nuit. Vous devrez inclure le nom et l'adresse de votre hôtesse dans votre demande de remboursement.
3. Transport : Le transport en commun sera remboursé au taux économique. L'utilisation d'une voiture personnelle sera remboursée à un tarif fixe : 250 $. Les enseignants vivant dans les secteurs de Campbell's Bay, Shawville, Kazabazua et Poltimore auront droit à un supplément de déplacement de 75 $, ajouté au tarif fixe. Les enseignants vivant dans les secteurs de Chapeau et Maniwaki auront droit à un supplément de déplacement de 100 $, ajouté au tarif fixe. Si vous voyagez en transport en commun : vous devrez soumettre le reçu de l’achat du billet avec votre demande de remboursement. Les enseignants utilisant leur voiture personnelle doivent fournir un reçu d'essence provenant de la région de Montréal. Le reçu d'essence doit couvrir un montant couvrant la distance entre le domicile du demandeur et la région de Montréal. Il en va de même pour les voitures électriques, où une preuve de paiement de recharge provenant de la région de Montréal doit être présentée.
4. Stationnement : Le montant maximum permis est de 50 $/jour.  Vous devrez soumettre les reçus avec votre demande de remboursement.
5. Taxi : Le montant maximum permis par trajet est de 50 $.  Le maximum permis par événement est de 100 $.  Vous devrez soumettre les reçus avec votre demande de remboursement.
6. Repas: Les enseignants reçoivent un montant fixe lors de la présentation d'un reçu. Les repas inclus dans les frais d'inscription ou avec la réservation de l'hôtel ne sont pas remboursés. Les montants sont : déjeuner 20 $; dîner 25 $; et souper 35 $.  Vous devrez soumettre des reçus avec votre réclamation. 
· Pour terminer, veuillez envoyer pour approbation à wqta-aeoq@videotron.ca ou par télécopieur au 819-777-0016 ou par la poste à WQTA-AEOQ, 183 Freeman, suite 102, Gatineau, Québec, J8Z 2A7.
